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The application page will appear based on the link 
(by term) selected from the programs website.  
 
Start application here, by selecting “Register.” 



Page 4 of 43  AAWS – New Application System and Process for Agents  Rev. 12.08.2014av 

 

Requirements for User ID and Password
(Message Catalog) 
 
Special characters include:  
! $ & * < > 

VERY IMPORTANT!!!!!!!! 
 
Create a student username, password, 
and EMAIL that is UNIQUE to the 
STUDENT. 
 
Unfortunately, the same email address 
cannot be used for multiple students sent 
from the same agency. 
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Security questions allows students to 
recover their User ID and/or 
Password 
 
Reminder, the information MUST be 
the STUDENTS! 
 
The application has a representative 
section to include the agency’s 
information such as:  name, Org ID 
(on your agreement), address, email, 
phone and fax. 
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Once registration is 
complete, the student’s 
name will appear on the 
banner, as such. 
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Throughout the application, be sure to do the following: 

 Complete all the questions that are marked as “Required.” 
 Select “Save” after the page has been completed, then select “Next Page” to proceed. 

 

This information defaults based on 
the application link (by term) 
selected from program’s website. 
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Fields pre‐populated from 
registration information 

If none, do not enter a “US 
Social Security Number.” 
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It is not required to complete 
this section. Leave it blank. 

Step 1:  Country must be 
selected before address can 
be entered.

Step 1 

Step 2 Step 2:  Address can be completed via the Edit Address link.   
 
Enter student’s HOME Country Address!!! 
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Step 3:  If the mailing address 
is the SAME, entry the 
country. 

Step 3 

Step 4

Step 4:  Select “Mailing 
Address is the same as Home” 
and the address will fill‐in 
automatically. 

Fields default from registration 
information 
 
One phone type must be designated 
as preferred. Home defaults, but 
can be changed by applicant 
 
Enter student’s Phone Numbers!!! 

IF mailing address should be the 
AGENCY’S address, do the following 
under the “Mailing Address” section: 

1. Enter the country (like step 1 of 
the Home Address) 

2. Select “Edit Address” link to 
enter the agency’s address 

Skriv EDU's adresse
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Complete all the questions that are marked as “Required.” 

Enter the Agency’s name here.
 
 
 
If Agency is selected, enter the ORG 
Number included on your 
agreement document.  

Select Agency from the dropdown below:
 

 
Husk at vælge EDU som din agent

EDU's org number er : 104932553
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Enter the AGENCY’S information in 
sections below: 
 

 Representative Address, 
 Representative Phone, and  
 Representative Email 

Enter the AGENCY’S EMAIL here as it is 
required. 
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Select one from the dropdown below:
 
IF needed, select the option, “Send materials 
to my agent/representative address.” 
 

 

Select “Save” after the page has been 
completed, then select “Next Page” to 
proceed. 

Vælg at materiale skal sendes til EDU
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This information is REQUIRED for all 
students to successfully submit their 
application. 

This information is REQUIRED 
for all students to successfully 
submit their application. 

Select F‐1 Student (Academic) 
for the Intensive English 
Program. 
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Answer is required. Select one:
 
NO, if student is not on a 
current I‐20 and is in their 
home country.  
 
YES, if student IS on a current I‐
20 from another institution in 
the United States and is not in 
their home country. 

If answer to “Are you currently 
in the U.S.?” is “YES,” then 
complete remaining questions. 
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Again, if answer to “Are you 
currently in the U.S.?” is “YES,” then 
complete remaining questions. 
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ALL non‐US students should answer, 
“NO.” 
 
This information is REQUIRED for all 
students to successfully submit 
their application. 
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This information is REQUIRED 
for all students to successfully 
submit their application. 
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Enter High School information
 
This information is REQUIRED for all 
students to successfully submit their 
application. 



Page 20 of 43  AAWS – New Application System and Process for Agents  Rev. 12.08.2014av 

 

Enter College/University # 1 
information 
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Enter College/University # 2 
information 
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Select one from the dropdown below:
 

 

Enter name of Sponsor/Financial 
Guarantor or enter “SELF” for 
student.  This name should appear on 
the bank statement/letter provided 
with this application. 

Answer required. 

Vælg SELF
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If answer to “I will be accompanied by 
a spouse and/or children?” is “Yes,” 
then complete the “SPOUSE” section. 

Answer required. 
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If answer to “I will be accompanied by a 
spouse and/or children?” is “Yes,” then 
complete the “CHILD # 1” section. 
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If answer to “I will be accompanied by a 
spouse and/or children?” is “Yes,” then 
complete the “CHILD # 2” section. 
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Attachments 

Step 1:   Select “Add Attachment,” 
then “Choose File,” and finally 
“Upload” each document listed. 
 

 

Step 2:  Attached documents will 
appear on the right side with the 
option to “View” or “Delete” the 
document. 

Spring dette punkt over. Her skal du ikke uploade dine dokumenter. 
Det vil EDU gøre for dig på et senere tidspunkt.
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Read, complete, and submit, ‘Next 
Page.” 
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Supporting documents MUST be 
submitted along with the application. 
 
... IF needed, “SAVE” and “Sign Out” 
to collect documents to attach, then 
return later to complete and submit 
application. 

Read, complete, and submit, ‘Next 
Page”   OR .... 

Det er vigtigt, at du trykker "save" og "sign out".
Du må ikke trykke "Next page".

Når du har gemt din ansøgning og logget ud, 
skal du indsende dine supplerende dokumenter til EDU med posten.


